oaRA ANTIOQUIA . ¢,

Ahora crear empresa

en la Cdmara de Comercio de Medellin
para Antioquia es mas facil, rapido

y comodo en los Centros

de Atencién Empresarial - CAE.

Usted puede informarse ?/ agilizar su tramite,
consultando todo sobre [a formalizacién empresarial a través de
www.camaramedellin.com/CAE

Los Centros de Atencion Empresarial - CAE - son un novedoso
concepto de servicio, que las Cdmaras de Comercio ponen a
disposicion del sector productivo, para realizar en un solo lugar,
todos los tramites que deben surtir los empresarios al momento
de constituirse y formalizarse.
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/\ CAMARA DE COMERCIO®
DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA




TRAMITES PARA LA CREACION DE SU EMPRESA

CONSULTA DE NOMBRE: este paso permite verificar que su nombre esté disponible
ara ser registrado.

Para realizar la consulta siga estos pasos:

1_ Ingrese a www.camaramedellin.com/CAE
2_  Haga click en Servicios Virtuales del menu principal y elija la opcién consulta
de nombres.

3_  Consulte el nombre deseado verificando en el link Homonimia y luego en el link
Consulta de empresas.

RESULTADO: Si después de consultar su nombre no se encuentran coincidencias
significa que estd disponible, podrd usarlo y continuar con el siguiente paso del
proceso de matricula.

CONSULTA DE CLASIFICACION POR ACTIVIDAD ECONOMICA - CODIGO

1U: el Cédigo ClIU es la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme que tiene como
propésito agrupar todas las actividades economicas similares por categorias, estan
conformadas por 6 digitos numéricos, permitiendo que todos los empresarios puedan
clasificarse dentro de actividades especificas.

Para realizar la consulta del ClIU, siga estos pasos:

1_ Ingrese a www.camaramedellin.com/CAE

2_  Haga click en Servicios Virtuales del menu principal y elija la opcién consulta
actividad econémica-cédigo ClIU.

3_  Consulte el cédigo de su actividad econdmica por descripcion de la actividad
colocando una palabra clave o consultelo por cédigo de la actividad.

4_  Elija el codigo que mejor se ajuste a la descripcién de su actividad econdmica.
Este debe corresponder a una actividad mercantil.

CONSULTA DE USO DE SUELO: permite conocer los usos permitidos o no para el
ercicio de una actividad en una direccion especifica, de acuerdo con el Plan de
Ordenamiento Territorial y la reglamentacion existente.

Para realizar la consulta, siga estos pasos:

1_ Ingrese a www.camaramedellin.com/CAE

2_  Haga click en Servicios Virtuales del menu principal y elija la opcion Informativo
usos del suelo.

3 Lea cuidadosamente esa informacion, es de su interés.

TRAMITE ANTE LA DIAN: de acuerdo con la normatividad tributaria de la DIAN, para

e una persona natural o juridica pueda matricularse en el registro mercantil de la Cdmara de
Comercio de Medellin para Antioquia, debera inscribirse previamente en el Registro Unico
Tributario - RUT. Se debe diligenciar el formulario previo del RUT con la frase “para tramite en
Camara” que encontrara en la pagina de internet www.dian.gov.co o dirigirse a cualquiera de
las oficinas de la Cdmara de Comercio o la DIAN. Luego debe ser firmado por la persona natural
o representante legal y presentarlo personalmente ante juez, notario o el secretario de la
Camara de Comercio de Medellin para Antioquia. (Resolucion 1887 de 22 de febrero de 2007).
En caso de que el comerciante o sociedad ya tenga NIT, debera adjuntar el certificado del
RUT o fotocopia del NIT.

La Camara de Comercio de Medellin para Antioquia al efectuar la matricula mercantil remitira
a la DIAN la informacion pertinente para que ésta asigne el NIT, el cual quedarad
consignado en el certificado del Registro Mercantil o de Existencia y Representacion Legal.



1
2_

3_

MATRICULA MERCANTIL

ra la inscripcién de personas naturales siga estos pasos:

Ingrese a www.camaramedellin.com/CAE

Haga click en Servicios Virtuales del menu principal y elija la opcién Matricula
Mercantil

Siga paso a paso las instrucciones para efectuar el proceso de matricula en linea.

Si no tiene acceso a internet, podra acercarse a cualquiera de las sedes de la Cdmara de
Comercio de Medellin para Antioquia donde tiene a su disposicion modulos de
autoconsulta en los cuales conseguird matricularse.

Otra opcion es adquirir el formulario de matricula y el formato Anexo DIAN-SM
(DIAN-Secretarias Municipales) los cuales deberan ser diligenciados y firmados por la
persona natural.

Para la inscripcion de personas juridicas siga estos pasos:

1
2_
3_

Compre el formulario de matricula.

Diligéncielo completamente.

Entréguelo firmado por el Representante Legal de la empresa a matricular.

El formato Anexo DIAN-SM debe ser diligenciado, por todas las personas, naturales y
juridicas.

ELABORAR EL DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD: si usted

5 persona juridica podra elaborar en documento privado los estatutos de la sociedad,
conforme a lo estipulado en la Ley 1014 de 2006:

Activos totales por valor inferior a quinientos (500) salarios minimos mensuales
legales vigentes y/o que tengan una planta de personal no superior a diez (10)
trabajadores, podré elaborar en documento privado la minuta de constitucion de la
sociedad.

Activos totales por valor superior a quinientos (500) salarios minimos mensuales
legales vigentes y/o que tengan una planta de personal superior a diez (10) trabajadores,
debera elaborar escritura publica en cualquier notaria.

PRESENTE LOS ANTERIORES DOCUMENTOS EN CUALQUIER SEDE DE LA

AMARA DE COMERCIO: si es persona natural debera cancelar derechos Camara; si es
persona juridica debera cancelar,ademas, impuesto de registro. Usted podra realizar el pago
a la persona que recibe la documentacion.

Con estos sencillos pasos el empresario obtiene:

>

>
>
>

vy

Inscripcidn en el Registro Mercantil.

Asignacion del NIT.

Matricula de Industria y Comercio.

Pago del impuesto de Rentas Departamentales de Antioquia para el caso de sociedades
(matricula de persona natural no requiere el pago de este impuesto).

Certificado del RUT por primera vez sin necesidad de desplazarse a la DIAN.
Notificacion de la apertura del establecimiento a Planeacién Municipal.

Registro Mercantil y/o Certificado de Existencia y Representacion Legal.



Tenga en cuenta:

>  Registro de libros: de acuerdo con la ley, si usted es persona natural debera registrar en
la cdmara de comercio de su jurisdiccidn los libros de comercio. Si es persona juridica
debera solicitar, ademas, la inscripcion de los siguientes libros: de actas, de socios, de
acciones, entre otros.

>  Registro de Proponentes: las personas naturales o juridicas que aspiren a celebrar con
las entidades estatales, los contratos de: obra, consultoria, compraventa y suministro de
bienes muebles, deben inscribirse en el Registro de Proponentes. Lo pueden hacer por
internet a través de la pagina web www.camaramedellin.com seleccionando el icono
Registro Empresarial e ingresando al link Registro de Proponentes y eligiendo
Inscripcion o actualizacion virtual de Proponentes.

TRAMITES DE FUNCIONAMIENTO

Una vez la empresa ha sido constituida, el empresario debe realizar una serie de gestiones que
garantizan el legal funcionamiento de su empresa y/o establecimiento. Conozca las
entidades a las que debe contactar y los tramites que debe realizar:

CAMARA DE COMERCIO DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA
enovacion de la matricula mercantil: la renovacion debe hacerse cada afio, entre el 1° de
eneroy el 31 de marzo, ante la Cdmara de Comercio. Este tramite lo puede realizar a través de
la pagina web www.camaramedellin.comy en el icono Registro Empresarial seleccione el link
Registro Mercantil y por tltimo Renovacién Virtual.

DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES - DIAN
Solicitud de autorizacion para numeracion de facturacion - DIAN: si usted es
persona natural o juridica y es responsable del impuesto sobre las ventas IVA, debe
solicitar autorizacion ante la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN, para
la numeracién de las facturas que debe imprimir.
Para informacién detallada sobre el proceso de solicitud de autorizacion para
numeracion de facturacién ante la DIAN, ingrese a la pdgina web www.dian.gov.coy
en el icono servicios seleccione el link tramites/tramites DIAN/solicitud de
autorizacion de numeracion para facturacion.

> Diligenciamiento y presentacion de declaraciones tributarias: si su empresa debe
recaudar el IVA, recuerde presentar la declaracion bimestral dentro de los plazos
establecidos.
Para informacion detallada sobre el proceso de diligenciamiento y presentacién de las
declaraciones tributarias, ingrese a la pagina web www.dian.gov.co y en el icono
servicios seleccione el link trdmites / tramites DIAN / Diligenciamiento y
presentacion de las declaraciones tributarias en forma litogrdfica o via Internet.

SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE MEDELLIN
eclaracion de Industria y Comercio:los empresarios deben presentar durante los cuatro (4)
primeros meses de cada ano, ante el municipio respectivo, la declaracién privada
correspondiente a los ingresos brutos del afno inmediatamente anterior. Esta declaracion sirve
para que la Subsecretaria de Rentas actualice el impuesto facturado.

»  Esposible realizar la Declaracion de Industria y Comercio a través de la pagina
www.camaramedellin.com en el link Declaracién de Industria y Comercio
habilitado Uunicamente durante los tiempos establecidos por la ley para presentar la
declaracion.

Obtenga informacion sobre este trdmite ingresando a la pdgina web
www.medellin.gov.co / Servicios en linea / Portal de servicios en linea al
ciudadano / Impuestos / Portafolio de servicios tributarios / Servicios
relacionados con la matricula y la declaracion de Industria y Comercio.



@TRAMITES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
tos tramites son indispensables para garantizar la seguridad social de sus empleados:

TRAMITES DE SEGURIDAD SOCIAL

>  Inscribirse ante una empresa Administradora de Riesgos Profesionales.

>  Afiliar a los trabajadores al sistema de seguridad social y de pensiones ante las
Entidades Promotoras de Salud y fondos de pensiones,ademds de afiliarlos a un fondo
de cesantias.

» Inscribirse a un programa de seguridad industrial.

APORTES PARAFISCALES

De acuerdo a las remuneraciones que mensualmente devenguen sus trabajadores se debe
aportar a las siguientes entidades:

» SENA

» ICBF

»  CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR

OTROS TRAMITES QUE SE DEBEN REALIZAR DEPENDIENDO DE
LA ACTIVIDAD ECONOMICA

@SECRETARI’A DE SALUD DEL MUNICIPIO DE MEDELLIN

ertificado sanitario: todo comerciante que se matricule en la Camara de Comercio de
Medellin para Antioquia y que su establecimiento funcione en Medellin, tiene la opcién de
solicitar el certificado sanitario a la Secretaria de Salud del Municipio de Medellin,
posteriormente un funcionario de esta entidad realizara la visita al establecimiento de
comercio.

@CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
isto bueno de seguridad a establecimientos publicos y comerciales: consiste en un

certificado que expide el Cuerpo de Bomberos donde consta que el local donde funcionara la
empresa o establecimiento de comercio reine normas minimas de seguridad. Este visto
bueno se obtiene solicitando telefénica o personalmente al Departamento Municipal de
Bomberos la visita al local, de un funcionario de la institucion.

@SAYCO-ACINPRO:
z y salvo Sayco-Acinpro: si ejecuta obras musicales en un establecimiento de comercio

abierto al publico, debe obtener el paz y salvo por derechos de autor de Sayco-Acinpro. El
trdmite se gestiona ante dicha entidad. Para mayor informacién ingrese a la pdgina web
www.saycoacinpro.org.co

=0

@SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO

egistro de la marca ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC): Para
informacién sobre el proceso de solicitud de registro de una marca ingrese a la pdgina web
www.sic.gov.co y en el icono Trdmites seleccione el link Propiedad industrial / Pasos para
solicitar el Registro de una Marca. Para realizar estos procesos, la Camara de Comercio de
Medellin para Antioquia le recibe su solicitud de consulta de antecedentes marcarios y
de registro de marcas en cualquiera de estas sedes: Centro, Poblado, Unicentro y Bello; la
cual se envia a la Superintendencia de Industria y Comercio donde se gestiona el tramite.



SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

» CONSULTA DEL ESTADO DEL TRAMITE: realizados los trdmites de inscripcién,
con el numero del comprobante de pago (radicado), consulte el estado del tramite en la
Cémara de Comercio de Medellin para Antioquia y demds entidades en
www.camaramedellin.com y en la opcién Camara en Linea seleccione el servicio
Consulta Estado del Tramite. También puede llamar a la linea de Servicio al Cliente
desde Medellin 360 2262 o desde el resto del pais 01 8000 41 2000.

% Nota: Los comerciantes deben reportar ante la DIAN y la Alcaldia respectiva
cualquier modificacién de los datos de la constitucion que realicen ante la
Cdmara de Comercio de Medellin para Antioquia, esto incluye las cancelaciones.

» TUTORIAL INTERACTIVO: para facilitarle el proceso de creacion de empresas
contamos con un tutorial interactivo que lo guia paso a paso en
www.camaramedellin.com/CAE link Tutorial interactivo: curso virtual.

LISTA DE CHEQUEO PARA EL PRESENTE TRAMITE

TRAMITES PARA LA CREACION DE EMPRESAS:

PROCESOS EXTERNOS: *Notaria
PROCESOS EN LA CAMARA DE COMERCIO DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA:
A través de www.camaramedellin.com
QO 1. Consultar nombre.
O 2. Consultar cédigo ClIU.
QO 3. Consultar usos del suelo.
O 4. Diligenciar el formulario de matricula mercantil y sus anexos.
QO 5. Siusted es persona juridica, elabore ademas de los puntos anteriores,
el documento de constitucion de la sociedad.

Documentos para entregar en la Cdmara de Comercio de Medellin para Antioquia:
QO 1. Formulario de matricula mercantil.

. Anexo DIAN - SM.

. Formulario RUT“PARA TRAMITE EN CAMARA’

. Fotocopia de la cédula.

. Documento de constitucion de la sociedad (sélo para personas juridicas).

0000

TRAMITES DE FUNCIONAMIENTO:

O 1. EnlaCémarade Comercio de Medellin para Antioquia: registro de libros
y renovacion de la matricula mercantil.
O 2. EnlaDIAN:solicitud de autorizacién para numeracién de facturacién
y diligenciamiento y presentacion de declaraciones tributarias.
O 3. EnlaSecretaria de Hacienda de su municipio: Declaracién de Industria y Comercio.
O 4. Afiliacién de sus empleados al sistema de seguridad social y pagar los aportes
parafiscales.

OTROS TRAMITES DEPENDIENDO LA ACTIVIDAD ECONOMICA:

O 1. EnlaSecretaria de Salud de su municipio: solicitar el certificado sanitario.
. En el Cuerpo Oficial de Bomberos: solicitar visto bueno de cumplimiento

de las normas minimas de seguridad.

En SAYCO - ACINPRO: solicitar paz y salvo.

En la Superintendencia de Industria y Comercio: registrar la marca.
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