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Como se Registra

N

una Agencia

Las agencias son establecimientos de comercio,
abiertos por una sociedad, dentro o fuera de su domicilio
principal, para el desarrollo de sus actividades o parte

de ellas,administrados por mandatarios sin facultades
de representacion legal.

La solicitud de matricula y la inscripcién de los documentos
de la agencia deben solicitarse en la cdmara de comercio
con jurisdiccién en el domicilio de la misma, dentro del mes
siguiente a la fecha de su apertura.
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CAMARA DE COMERCIO®
DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA




REQUISITOS PREVIOS
CONSULTA DE NOMBRE

Ingrese al sitio www.camaramedellin.com y en el icono del menu
principal “Camara en Linea” encontrara la guia de acceso para consultar si
el nombre seleccionado para la agencia no esta siendo utilizado por un
comerciante o establecimiento de comercio ya matriculado. También
puede acercarse a cualquiera de las sedes Camara, donde se han
ubicado varios computadores en la zona de taquillas, para llevar a cabo
estas consultas.

% El Cédigo de Comercio, en su articulo 35 prohibe
alas Camaras de Comercio matricular sociedades o
establecimientos con el mismo nombre

de otros ya inscritos.

DOCUMENTO DE APERTURA

La decision de la apertura de la agencia debe provenir del 6rgano social
competente, ya sea junta de socios, asamblea de accionistas, junta directiva
o representante legal de acuerdo con los estatutos.

Cuando dicha decision conste en acta se debe elaborar observando los
requisitos establecidos en el art. 189 del Cédigo de Comercio y que
podra hallar en la guia # 6 que le indica cémo elaborar actas.



@NOMBRAMIENTO DEL ADMINISTRADOR

El 6rgano social competente deberd nombrar al administrador de la misma,
quien no tendra facultades de representacion legal.

@DOCUMENTO DE ACEPTACION

Segun la Circular Unica No. 10 de 2001 de la Superintendencia de Industria
y Comercio, el administrador debe acreditar la aceptacion del cargo por
medio de un documento escrito, indicando claramente su nimero de
identificacion.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL

@DILIGENCIAMIENTO DE FORMULARIOS

Una vez realizados los anteriores pasos, debe dirigirse a cualquiera de las
sedes de la Cdmara de Comercio de Medellin para Antioquia para adquirir
el formulario de matricula de establecimiento de comercio y el formato
anexo DIAN-SM (DIAN - Secretarias Municipales) si el establecimiento de
comercio se encuentra ubicado en uno de los siguientes municipios:
Medellin, Bello, Copacabana, Girardota, Barbosa y Santa Fé de Antioquia.

@ENTREGA DE DOCUMENTOS

Los formularios deben ser completamente diligenciados y firmados por el
representante legal o administrador de la agencia. Luego dirijase a las
taquillas de cualquiera de las Sedes de la CdAmara de Comercio de Medellin
para Antioquia, presente los formularios y ademas adjunte:

» Certificado de existencia y representacién legal de la sociedad.

» Copias auténticas de: documento aprobatorio para la apertura de la
agencia, documento contentivo del nombramiento del administradory
constancia de aceptacion del cargo por parte del administrador.

Luego de la recepcién de los documentos, se procede al pago del
impuesto de registro y los derechos de inscripcion debidamente
autorizados por la ley (Decreto 650/96. Ley 223/95) que son liquidados por
la misma persona que recibe la documentacién en las taquillas.



CONSULTA ESTADO DEL TRAMITE

Puede consultar el estado del tramite ingresando a la pdgina Internet
www.camaramedellin.com y en la opcién Cdmara en Linea seleccionar el
servicio Consulta Estado del Tramite. También puede llamar a la linea de
Servicio al Cliente desde Medellin 3602262 o desde el resto del pais
018000 41 2000.

LISTA DE CHEQUEO PARA EL PRESENTE TRAMITE

PROCESOS EXTERNOS: 3*NOTARIA

PROCESOS EN CAMARA DE COMERCIO DE MEDELLIN PARA ANTIOQUIA: 3
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Marque la casilla al cumplir cada paso:
1.
. Tramitar el documento aprobatorio.

. Nombrar el administrador de la sucursal.

Consultar su nombre.

. Tramitar el documento de aceptacién por parte del administrador.
. Diligenciar y entregar el formulario de matricula y el formulario anexo

DIAN-SM (DIAN - Secretarias Municipales).

. Anexar copias auténticas de: documento aprobatorio para la apertura

de la agencia, documento contentivo del nombramiento del administrador,
constancia de aceptacion del cargo por parte del administrador, certificado
de existencia y representacion legal de la sociedad.

. Pagar el impuesto de registro y los derechos de inscripcion.
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